Viseu Assurance

Fundada em 1976 in Social Services

PROCEDIMENTOS PARA CONCURSO:

Método de Selegao:

12 Fase - Formalizacado da candidatura a vaga (6 a 12 de novembro)

Para formalizar a sua candidatura, deve entregar obrigatoriamente, nos servicos administrativos da
APPACDM (sede), sito em Viseu, Rua APPACDM - Repeses, os seguintes documentos:

- Ficha de Candidatura e Declaracdo de Robustez Fisica (impressos disponiveis nos servicos
administrativos da APPACDM)

- Curriculum Vitae atualizado

- Carta de Recomendagao (do ultimo empregador)

- Céopia autenticada do Certificado de Habilitagbes

- Cépia do Cartao de Cidadao (ou do Bl e NIF)

- Cépia da Carta de Conducgéao

- Copias autenticadas dos documentos de habilitacido/formacao e experiéncia profissional para a
funcao

- Registo Criminal

Notas: Caso nao tenha as copias autenticadas, traga as fotocopias dos documentos e poderdao as mesmas ser autenticadas nos
servigos administrativos da APPACDM, se trouxer os documentos originais. Serdao motivos de exclusdo do concurso, a ndao
apresentacao dos documentos solicitados no aviso de abertura do concurso; a candidatura ndao corresponder ao perfil do

candidato publicitado.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS: 08:30 as 17:30 H

22 Fase - Elaboracéao das Listagem de Candidatos Admitidos a Concurso:

Apo6s o periodo de formalizagdo das candidaturas, estas serdo analisadas para verificagdo dos
requisitos e documentos entregues. No dia 15 de novembro sera afixado na sede, uma listagem dos
candidatos admitidos a concurso com as datas de entrevista, bem como os candidatos excluidos

(referindo-se os motivos de exclusao, se for esse o caso).

32 Fase - Analise Curricular e Entrevistas:
Os critérios de selecdo baseiam-se na analise curricular e entrevista aos candidatos admitidos a

concurso, sendo que:
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Andlise Curricular - vale 50% e visa analisar a qualificagdo, habilitagdo e experiéncia

profissional dos candidatos
Entrevistas - vale 50% e visa analisar as competéncias pessoais e sociais dos candidatos

Em caso de empate serdo considerados preferenciais para admissdo, os desempregados e o local

de residéncia mais proximo do estabelecimento.

42 Fase - Publicagao das Listagens com Resultados Finais
Apds a analise curricular e realizacao das entrevistas, face as classificagdes obtidas, sera elaborada
e publicada uma listagem com as classificagdes obtidas pelos candidatos a concurso,

hierarquizadas, para cada fung¢ao, sendo os candidatos notificados para admissao

Composicao do Juri:

Presidente - Emilia Dias (Diretora Executiva da APPACDM de Viseu)

Vogais Efetivos - Odilia Chisar (Diretora Técnica do Departamento Residencial e Ocupacional da
APPACDM Viseu) e Nuno Paixao (Gestor da Qualidade da APPACDM Viseu e estabelecimentos)
Vogais Suplentes - O presidente do juri e ou vogais poderao ser substituidos nas suas faltas e/ou

impedimentos por Antonio Lemos (Presidente da Direg¢ao)

(As datas relativas as fases 3 e 4 serao oportunamente divulgadas no site)

Repeses, 6 de novembro de 2013

A Diretora Executiva
(Emilia Dias)
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