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Sede - Viseu

CONCURSO - DIRETOR FINANCEIRO E ADMINISTRATIVO

FUNGAO:
Reportando a Diregao, tera como principais responsabilidades:

. Controlar as operagdes contabilisticas do Departamento Administrativo e Financeiro de acordo com as respetivas regras de
contabilidade

. Coordena os Servicos Administrativos /Financeiros e Recursos Humanos

. Assegurar a integridade de operagdes contabilisticas, fiscais e financeiras

. Planificar, organizar e melhorar o sistema de contabilidade geral

. Planificar, organizar e implementar um sistema de contabilidade analitica e de controlo de gestao

. Gerir o arquivo de documentos contabilisticos e acompanhar e otimizar os sistemas de informagéo.
. Otimizar e gerir os fluxos de Tesouraria

. Proceder as reconciliagdes bancarias

. Preparar elementos e andlises contabilisticas e financeiras e elaborar reports mensais

. Gerir os contratos financeiros

REQUISITOS:

. Conhecimento e experiéncia na gestdo de IPSS

. Formagéo na area de Contabilidade, Economia, Fiscalidade ou Gestdo de Empresas.
. Experiéncia superior a cinco anos na area de Contabilidade e Fiscalidade ou fung¢des similares.
. Conhecimentos de classificagdo de documentos segundo a legislagéo

. Inscrigdo na OCC

. Dominios dos meios informaticos

. Capacidade de organizacao, forte sentido de responsabilidade

. Facilidade de comunicagao e espirito de equipa

. Salvaguarda de valores como lealdade e confidencialidade

. Disponibilidade e flexibilidade de horarios

. Conhecimento economico-financeiros de IPSS

OFERECE-SE:

Remuneragédo compativel com a fungao

Claras perspetivas de desenvolvimento de carreira
Horario: 35 horas

CANDIDATURA:

Enviar CV, com fotografia atualizada para o email: appacdmviseu@gmail.com

Prazo para envio do CV: de 22-12-2016 até 03-01-2017

Durante o més de janeiro sera efetuada a analise curricular e serdo selecionados os candidatos para entrevista.

JURI:

Anténio José Ramos Aguiar Lemos (Presidente da Direg¢ao)

Maria Jodo da Silva Baila Madeira Antunes (Presidente da Mesa Assembleia Geral)
Anténio Mateus da Silva (Presidente do Conselho Fiscal)
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